KONTO INSTYTUCIJI NA PORTALU KRONIK@

Celem opracowania jest przedstawienie ,krok po kroku” w jaki sposdb zatozy¢ konto
instytucji w portalu KRONIK@ oraz jak nim zarzgdzaé.

1. W celu zatozenia konta instytucji nalezy najpierw utworzyé konto uzytkownika w
portalu www.kronika.gov.pl, a nastepnie powigzac go z login.gov.pl.

Uwaga: Zatozenie konta instytucji mozliwe jest tylko dla uzytkownika, ktory zaloguje
sie na swoje konto uzytkownika przez login.gov.pl.

2. Po zatozeniu konta uzytkownika i zalogowaniu sie przez login.gov.pl na dole strony (w
stopce) pojawi sie pozycja rejestracja instytucji.
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3. Klikajac w ,,Rejestracja instytucji” rozpoczyna sie formalna rejestracja i
przekierowanie do formularza rejestracyjnego, ktory nalezy uzupetni¢ o wskazane
dane.
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4. Po uzupetnieniu formularza na jego koncu nalezy klikng¢ w kafelek ,,zapisz i wyslij”.
Zgtoszenie zostanie przestane do administratora portalu KRONIK@ dopiero po
kliknieciu w link aktywacyjny wystany na adres e-mual wskazany przy rejestracji.
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5. Administrator KRONIK@ akceptuje zgtoszenie i przesyta na adres e-mail
administratora instytucji podany przy rejestracji instytucji odpowiednie instrukcje i
certyfikaty do obstugi konta instytucji. Hasta do certyfikatow przesytane sg

wiadomoscig sms.

6. Po otrzymaniu certyfikatéw istnieje mozliwosc zalogowania sie do konta instytucji w
portalu: www.instytucja.kronika.gov.pl i rozpoczecie pracy na koncie instytucji.

Szczegbtowe informacje o portalu www.kronika.gov.pl mozna znalezé w zaktadce ,, pomoc”

gdzie sg m.in.: filmy instruktazowe, pytania i odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania.

Kontakt KRONIK@

Ministerstwo Cyfryzacji, Departament Zarzgdzania Danymi, Zespdt KRONIK@

kronik@cyfra.gov.pl

llona Skaryszewska, tel. 532 519 922
Piotr Wasowski, tel. 734 117 957
tukasz Turek, tel. 539 546 245
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